به نام خدا
ریاست محترم شعبه محترم ... دادگاه عمومی حقوقی / کیفری شهرستان ...

با سلام و احترام؛

اینجانب، [نام و نام خانوادگی محکوم‌له]، فرزند ...، دارای کد ملی ...، در پرونده شماره ...، کلاسه ...، موضوع: [مثلاً مطالبه وجه، الزام به تنظیم سند، طلاق، اجرت‌المثل و...] که به طرفیت آقای / خانم [نام محکوم‌علیه] مطرح بوده، به موجب دادنامه شماره ... مورخ ... که قطعیت یافته است، محکوم‌علیه به پرداخت / انجام تعهد مشخصی محکوم گردیده است.

نظر به اینکه رأی مذکور قطعیت یافته و تاکنون اجراییه‌ای در این خصوص صادر و ابلاغ نگردیده، بدین‌وسیله مستند به ماده ۱ قانون اجرای احکام مدنی و ماده ۴ قانون نحوه اجرای محکومیت‌های مالی، درخواست صدور اجراییه و ابلاغ آن به محکوم‌علیه جهت اجرای مفاد دادنامه مورد نظر را دارم.

خواهشمند است دستور فرمایید اقدامات لازم در خصوص صدور اجراییه و ابلاغ آن از طریق دفتر دادگاه یا واحد اجرای احکام صورت پذیرد.

با تشکر و احترام



---

نکات مهم:

✅ پیش‌نیاز صدور اجراییه:
قطعیت رأی (رأی نباید قابل تجدیدنظر یا فرجام‌خواهی باشد مگر در اجرای موقت)
درخواست کتبی محکوم‌له 
✅ نحوه ثبت درخواست:
از طریق دفاتر خدمات الکترونیک قضایی (در سامانه ثنا)

✅ مدارک لازم هنگام درخواست اجراییه:
تصویر رأی قطعی
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پرداخت هزینه اجراییه
